
 

ПЛАН ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ  

РЕГИОНАЛЬНОГО ЭТАПА ЧЕМПИОНАТА ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МАСТЕРСТВУ  

«ПРОФЕССИОНАЛЫ»-2023   В СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПО КОМПЕТЕНЦИИ «ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ И АРХИВОВЕДЕНИЕ» 

 

17 АПРЕЛЯ - 21 АПРЕЛЯ 2023 ГОДА 

 

Площадка проведения:  

Площадка № 5 ОГБПОУ «Смоленская областная технологическая академия»  
(г. Смоленск, ул. Попова, д.40/2) 

День 

РЭЧ 
Время Описание мероприятий 

Место 

проведения 

15 апреля – СУББОТА 

С-3 08.00-19.00 

Подготовка конкурсной площадки к проведению Регионального этапа Чемпионата по 

профессиональному мастерству «Профессионалы» - 2023 в Смоленской области 
Площадка № 3  Монтаж оборудования компетенции на конкурсной площадке, согласно инфраструктурному листу 

и плану застройки площадки. Тестирование оборудования компетенции и устранение неполадок 

16 апреля – ВОСКРЕСЕНЬЕ 

«День экспертов» 
 

10.00-10.20 Регистрация экспертов на конкурсной площадке. Подписание протокола регистрации. 

Площадка № 3 

С-2 

 10.20-12.00 

Предчемпионатное обучение экспертов. 

Знакомство экспертов с регламентирующими документами Чемпионата (Концепция 

чемпионатного движения, Положение), планом подготовки и проведения чемпионата, конкурсной 

площадкой.  Обучение экспертов. Инструктаж экспертов по ОТ и ТБ. Проверка оборудования 

экспертами. Подписание протоколов. 
 12.00-12.15 Технический перерыв 

Площадка № 3 
 12.15-15.00 

Организационное совещание экспертов по компетенции. Внесение 30%-х изменений в конкурсное 

задание, утверждение окончательных аспектов критериев оценки. Распределение экспертных и 

судейских ролей. Распределение экспертов в группы оценки. Подписание протоколов.  Импорт 

критериев в ЦСО, блокировка системы оценивания. Подписание протокола блокировки. 
 

 17 апреля – ПОНЕДЕЛЬНИК 

«День участников» 
  

С-1 

09.00-09.30  
Регистрация участников на конкурсной площадке. Сверка паспортов. Подписание протокола 

регистрации. Площадка № 3 
 9.30-12.00 Инструктаж участников по ОТ и ТБ.  Жеребьевка рабочих мест участников, ознакомление с 

конкурным заданием.  Подписание протоколов. 

12.00-12.45 Обед Столовая 

12.45-16.00 Знакомство, изучение и тренировка участников на оборудовании чемпионата. Площадка № 3  

17.00 
Торжественная церемония открытия 

Регионального этапа чемпионата по профессиональному мастерству 

«Профессионалы» - 2023 в Смоленской области 

КДЦ 

«Губернский»  

 
18 апреля – ВТОРНИК 

«Первый соревновательный день» 

С1 

08.30-08.45 Регистрация участников и экспертов. Инструктаж участников и экспертов по ОТ и ТБ. 

Площадка № 3 

08.45-09.00 Ознакомление с конкурсным заданием Модуля А: Документирование и документооборот 

Подготовка рабочего места. 

09.00-11.00 
Выполнение задания (2 - часа) 

Модуль А: Документирование и документооборот 

11.00-11.15 Технический перерыв 

11.15-12.15 
Выполнение задания (1 - час) 

Модуль А: Документирование и документооборот 

12.15-13.15 Обед Столовая 

13.15-13.30 
Ознакомление с конкурсным заданием Модуля Б: Документационное обеспечение работы с 

персоналом  

Площадка № 3  
13.30-15.30 

Выполнение задания (2 - часа) 

Модуль Б: Документационное обеспечение работы с персоналом 

15.30-15.45 Технический перерыв 

15.45-16.45 
Выполнение задания (1 - час) 

Модуль Б: Документационное обеспечение работы с персоналом 

16.45-17.15 Ужин Столовая 

17.15-19.00 

Оценка экспертами выполненного конкурсного задания Модуля А и Модуля Б. Проверка 

оценочных ведомостей и внесение результатов в систему ЦСО.  Собрание экспертов. Решение 

организационных вопросов. Подготовка конкурсной площадки к следующему конкурсному дню 

 

19 апреля – СРЕДА 



 

«Второй соревновательный день» 

С2 

08.30-08.45 
Регистрация участников и экспертов. Инструктаж участников и экспертов по ОТ и ТБ. Подписание 

протоколов 

Площадка № 3 

 

08.45-09.00 
Ознакомление с конкурсным заданием Модуля В: Секретарское обслуживание совещания. 

Подготовка рабочего места. 

09.00-11.00 
Выполнение задания (2 часа) 

Модуль В: Секретарское обслуживание совещания 

11.00-11.15 Технический перерыв 

11.15-12.15 
Выполнение задания (1 час) 

Модуль В: Секретарское обслуживание совещания 

12.15-13.15 Обед Столовая 

13.15-13.40 
Выполнение задания (25 минут) 

Модуль В: Секретарское обслуживание совещания.  Выступление участников по 5 минут 
Площадка № 3 

 
13.40-16.00 

Оценка экспертами выполненного конкурсного задания Модуля С. Проверка оценочных 

ведомостей и внесение результатов в систему ЦСО. Собрание экспертов. Решение 

организационных вопросов. Подготовка конкурсной площадки к следующему конкурсному дню. 

16.00 Ужин Столовая 

20 апреля – ЧЕТВЕРГ 

«Третий соревновательный день» 

С3 

08.30-08.45 
Регистрация участников и экспертов на конкурсной площадке.  Инструктаж участников  и 

экспертов по ОТ и ТБ. 

Площадка № 3 

 

08.45-09.00 
Ознакомление с конкурсным заданием Модуля Г: Хранение, комплектование, учет и 

использование архивных документов.  Подготовка рабочего места. 

09.00-11.00 
Выполнение задания (2 часа) 

Модуль Г: Хранение, комплектование, учет и использование архивных документов 

11.00-11.15 Технический  перерыв 

11.15-12.15 
Выполнение задания (1 час) 

Модуль Г: Хранение, комплектование, учет и использование архивных документов 

12.15-13.00 Обед Столовая 

13.00-14.00 
Выполнение задания (1 час) 

Модуль Г: Хранение, комплектование, учет и использование архивных документов 
Площадка № 3 

 
14.00-16.00 

Оценка экспертами выполненного конкурсного задания Модуля Г. Проверка оценочных 

ведомостей и внесение результатов в систему ЦСО. Блокировка схемы оценки. Выгрузка 

ведомостей. Сверка и подписание ведомостей экспертами. Подведение итогов Чемпионата. 

Подготовка отчетной сводной документации 

16.00 Ужин Столовая 

21 апреля – ПЯТНИЦА   

С+1 
12.00 

Торжественная церемония награждения и закрытия регионального этапа чемпионата по 

профессиональному мастерству «Профессионалы – 2023 в Смоленской области 

Смоленской области 

Кинотеатр 

«Современник» 

14.00 Отъезд к месту проживания  

 

 

 

 

 


